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M3 s6: QT.10.KHNV
Ngay ban hanh: 27/11/2025
Lan ban hanh: 01

TRUNG TAMYTE | QUY TRINH CAP GIAY
KHU VUC LUC YEN CHUNG SINH

1. Nguoi ¢6 lién quan phai nghién ctru va thuc hién ding cac ndi dung cia quy dinh nay.

2. Ndi dung trong quy trinh ndy c6 hiéu luc thi hanh nhu su chi dao ctia Gidam déc trung
tam Y té.

3. Mbi don vi dugce phat hanh 01 ban (c6 déng diu kiém soat). Cac don vi khi c6 nhu ciu
b sung thém tai lidu d& nghi lién hé véi t& QLCL dé c6 ban déng diu kiém soat. Cén bd

cong chuirc dugc cung cap File mém trén dit liéu ndi bo dé chia sé thong tin khi can.

NOI NHAN(ghi r3 noi nhdn roi dénh déu x é bén canh)
M | Gidam dbc M | Phong Piéu dudng
M | Céc pho giam déc |M | T6 QLCL

M | Phong KHNV M | Cac khoa lam sang, cin
1am sang

THEO DOI TINH TRANG SUA POl (tinh trang sira déi so véi ban trude dd)

Trang | Hang muc sira doi Toém tat ngi dung hang muc sira doi

Quy trinh cdp gidy chitng sinh OT.10.KHNV
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QUY TRINH CAP GIAY CHUNG SINH

I. MUC PICH
- Quy dinh théng nhét trinh tu thuc hién viéc tiép nhén, lap hd so va cép
Gidy chiing sinh tai Trung tdm Y té khu vuc Luc Yén.
- Pam bao hd so dugc 14p day du, chinh xé4c, ding quy dinh phap luat.
- Nang cao trach nhiém cda cac khoa/phong trong qua trinh thuc hién.
II. PHAM VI AP DUNG
Ap dung tai khoa CSSKSS va Phu san, Phong K& hoach — Nghiép vu,
Phong T6 chirc - Hanh chinh va céc bd phén lién quan.
T4t ca phu nit sinh con tai co s& y té bing cac phuong phap: sinh thuong,
sinh md, thu thuat san khoa.
III. TRACH NHIEM THUC HIEN
- Khoa CSSKSS va Phu san: Tiép nhan me va tré so sinh, ghi nhan céc
thong tin y t&, 1ap hd so ban dau, trinh ky, luu trit.
- B phan Hanh chinh: Kiém tra gidy to, trinh ky s6 lién thong dit liéu dién
tir clia gidy ching sinh v6i Phin mém dich vu cong lién thong.
- Lanh dao Trung tAm: Phé duyét, ky Gidy ching sinh.
IV. HO SO YEU CAU
1. Giéy to cia me: CCCD/CMND hodc gidy to tiy than hop 18.
2. Gidy to cua cha (nu yéu ciu ghi tén cha): CCCD/CMND va gidy to
ching minh quan hé (dang ky két hén hozc x4c nhan theo quy dinh).
3. Hb so sinh cua tré tai Trung tdm Y té.
V. QUY PINH VE GHI CHEP
- Théng tin ghi r6 rang, trung thuc, khong viét tat.
- Thong tin v& me va tré so sinh phai chinh x4c theo gidy t& va hd so chuyén
mon.
- C4c muc lién quan dén thoi gian sinh, phuong phép sinh, tinh trang tré
phai ghi theo két qua chuyén mén tir Khoa San.
- Luwu ¥: Kiém tra khép ding théng tin me con.
- Khéng cép tring s hoic cp hai ban gbe.
- Trudng hop mét gidy phai lam thi tuc cap lai theo quy dinh.

Quy trinh cdp gidy chimg sinh QT.10.KHNV
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VI. TAI LIEU THAM KHAO
- Luat Kham bénh, chita bénh s6 15/2023/QH15 (hiéu luc 01/01/2024).
- Luét Ho tich ndm 2014.
- B6 luat Dan su 2015.
- Théng tu S6 22/2025/TT-BYT ngay 28/6/2025 ciia B6 Y té Quy dinh cdp
va str dung gidy chimg sinh.
- Thong tu s6 33/2025/TT-BYT ngay 01/7/2025 ctia B6 Y té Quy dinh thoi
han luu trix hd so, tai liéu nganh y té.
VII. CHU THIiCH

Biéu twong

Y nghia

SR

Bit dau, két thiic quy trinh

=

Céc budc cong viéc cu the

—_—

Mili tén chi budc tiép theo ctia quy trinh

VIIL. QUY TRINH THUC HIEN

Trach nhiém

Cac budc thue hién

MG ta/ tai liéu lién quan

.- =i

Nhaén vién
Khoa cham séc
strc khoe sinh
san va phu san

Tiép nhan
San phu vao
khoa

B phén tiép dén thuc hién:

- B0 phén tiép don tiép nhan dé nghi ghi
day du ho so bénh an san khoa.

- Mé sb @& dé (sb sinh) va theo d&i cude
sinh theo quy dinh.

- Xac minh thong tin hanh chinh cta san

phu: Ho tén - ngay thang nam sinh —

CCCD, dia chi, s6 BHYT.

hxtl 2

Bac si/nit ho
sinh Khoa
cham soc stc
khoe sinh san
va phu san

¥

Ghi nhén thong tin
cudc sinh

- Sau’ khi tré ra doi, ho sinh/BS d& dé ghi
chi tiét:

Gio - phtt - ngay sinh

Céch sinh (thudng/mé/ly thai hd
tro...)

Gidi tinh

Can ning, chiéu dai (néu do)

Tinh trang tré luc sinh

Dj tat bdm sinh (néu c6)

Tén nguoi 4o dé

Quy trinh cdp gidy chitng sinh
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»  Ghi vao s sinh va ho so' bénh 4n
— Day la ho so gbc phyc vu cap
Giay ching sinh.

Séan phu/nguoi
nha,
Nhan vién
Khoa chiam séc
suc khoe sinh

san va phu san

\4

Thu thép thoéng
tin d€ nghi cap
Giay chung sinh

- San phu/ ngudi nha cung cip:

+ CCCD cha + me

+ Thong tin dy kién dit tén tré

+ Xéc nhdn khong doi théng tin hanh
chinh so vdi ho so lac nhép vién

Luuy:

Tén tré chi ghi khi cha me yéu cau. Néu
chua dat tén ghi “chua dat tén”.

Tuyét d6i khong ghi sai sé CCCD, noi cu
tra

Nhan vién
Khoa cham séc
strc khoe sinh
san va phu san

\4

Lap Gidy ching
sinh

- Lap mAu Gidy chiing sinh chuin B6 Y
té (Theo mau sb 01 quy dinh tai Phu luc I
ban hanh kém theo Théng tu
22/2025/TT-BYT ngay 28/6/2025).

- Kiém tra khép théng tin theo mau s 01
quy dinh tai Phu lyuc I ban hanh kém theo
Thong tu  22/2025/TT-BYT  ngay
28/6/2025).

Bac si, nit ho
sinh

\ 4

B phan chuyén
mon kiém tra

- Ho sinh/BS truc, d& dé kiém tra lai toan
bd thong tin.
- Ky x4c nhén va ghi rd ho tén, chirc danh

Ban giam doc

Y

Lanh dao co s&
KCB ky duyét

- Nguoi ¢6 thdm quyén (Giam dbc/Phé
giam dbc hodc ngudi dwoc phén cong) ky
duyét.

- Pong dau dé cia co so y te.

Khoa cham soc
stc khoe sinh
san va phu san

Tra Gidy ching
sinh

- Ngudi dugc phan céng phu tréch tra két
qué kiém tra lai gidy chimg sinh.

- Tra két qua cho ngudi nha tré sinh tai
khoa

Quy trinh cdp gidy chitng sinh
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st diéu tri tai
khoa CSSKSS
va Phu san

v - Béc si diéu tri/béc si truc nhép céc thong
Lién thong théng tin Gidy ching sinh 1én céng giam dinh
Bac si truc/bac tin 1én cdng gidm BHXH.
' dinh BHXH

- Dit lidu dién tir gidy chung sinh lién
thong phai bao gébm day du céc truong
thong tin theo mau gidy ching sinh quy
dinh tai Phu luc I ban hanh kém theo
Théong tu  22/2025/TT-BYT  ngay
28/6/2025).

Ky s0, lién

B0 phan Vién thu lién théng dit liéu cb
chit ky sb ctia 1anh dao 1én cbng 1én cdng

B6 phén Vén théng thong tin
Thu 1én cong giam giam dinh BHXH.
dinh BHXH

- Vao sb theo d&i cép gidy ching sinh tai
khoa CSSKSS va Phu san.

Khoa CSSKSS - Thoi han luu trit: Vinh vién

va Phu san
Phong KH-NV

IX. QUY PINH VE CAP GIAY CHUNG SINH:
a) Ghi chép chinh xéc, trung thuc, day du cac théng tin trong hd so bénh

an tai co s& kham bénh, chira bénh;

b) Viéc ghi chép phai tuan thi cc ndi dung, huéng dan chuyén mén da 3

duogc ban hanh;

c) Sir dung céc tir ngit rd rang, khoa hoc, trinh bay d& hiéu, dé doc. Khong

duoc sir dung chit viét tit trong toan bd hd so. Di véi cac chir viét tht phai theo

danh sach ky hiéu, chit viét tit dugc dung trong hd so da dugc xay dung, ban hanh
sir dung thdng nhit tai co s& kham bénh, chita bénh;
d) Théng tin trong ho so cép gidy chimg sinh can thé hién rd thoi gian va ngudi ghi

chép.

Quy trinh cdp gidy chitng sinh

QT.10.KHNV
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BANG KIEM QUY TRINH CAP GIAY CHUNG SINH

TT NOQI DUNG Byt | Clong
dat
1 | Tiép nhan San phu vao khoa dugc cung cip day du
B phén tiép dén tiép nhan dé nghi ghi diy da hd so
bénh an san khoa.
Xéc minh thong tin hanh chinh cta sé’n phu: Ho tén,
ngay thang ndm sinh,CCCD, dia chi, s6 BHYT.
2 | Ghi nhén théng tin cudc sinh
- Sau khi tré ra doi, ho sinh/BS d& dé ghi chi tiét:
o Gio0 - phut - ngay sinh g
o Céch sinh (thudong/mo/lay thai ho trg...)
« Gidi tinh . )
o Can néang, chiu dai (néu do)
« Tinh trang tré lic sinh
« Di tat bam sinh (néu cd)
o Tén nguoi do dé
3 | Thu thap théng tin d& nghi cip Gidy chimg
- San phu/ ngudi nha cung cip:
+ CCCD cha, me
+ Thong tin dy kién dat tén tré
+ X4c nhan khong db6i thong tin hanh chinh so véi hd
so luc nhép vién
4 | Lap Gidy chimg sinh
- Lap mau Gidy chung sinh chuan B§ Y té (Theo mau
s0 01 quy dinh tai Phu luc I ban hanh kém theo Thong
tu 22/2025/TT-BYT ngay 28/6/2025).
- Kiém tra khép thong tin theo mau s6 01 quy dinh tai
Phu luc I ban hanh kém theo Thong tu 22/2025/TT-
BYT ngay 28/6/2025).
5 | Bo phéan chuyén mén kiém tra
Quy trinh cdp gidy chitng sinh QT.10.KHNV
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Trang 7/9

- Hb sinh/BS truc, d& dé kiém tra lai toan bd thong tin.
- Ky xéc nhéan va ghi rd ho tén, chitc danh

Lanh dao co s& KCB ky duyét

- Nguoi ¢6 thim quyén (Gidam déc/Phé giam déc hodc
nguoi duge phéan cong) ky duyét.
- Péng diu @6 ctia co so 'y té.

Tra Gidy ching sinh

- Ngudi dugc phan cong phu trach tra két qua kiém tra
lai gidy chimg sinh.
- Tra két qua cho ngudi nha tré sinh tai khoa

Lién thong thong tin 1én cdng giam dinh BHXH

- Béac si diéu tri/bac si truc nhdp céc thong tin Gidy
chimg sinh 1én céng gidm dinh BHXH.
- Dit liéu dién t&r gidy chimg sinh lién thong phai bao
gbm ddy du céc truong thong tin theo mau gidy ching
sinh quy dinh tai Phu luc I ban hanh kém theo Théng
tu 22/2025/TT-BYT ngay 28/6/2025).

Ky sb, lién thong thong tin 1én cdng gidm dinh BHXH

Bj phén Van thu lién thong dit lidu ¢6 chit ky s6 ciia
lanh dao lén cong lén cOng giam dinh BHXH

10

Luu trit hd so

- Vao sb theo dbi cdp gidy chimg sinh tai khoa
CSSKSS va Phu san.
- Thoi han luu trit: Vinh vién
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............ Ngay .... thang ..
Nguwoi danh gia

Quy trinh cdp gidy chitng sinh QOT.10.KHNV
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Phu luc I
MAU GIAY CHUNG SINH

(Ban hanh kém theo Thong tw sé 22/2025/TT. -BYT ngay 28 thang 6 nam 2025
cua B truong Bo Y té)

Mau s6 01
TEN COSOKBCB  CONGHOAXAHQI CHUNGHIAVIET NAM
Doc lap-Tw do-Hanh phiic

Cap lan dau: [ ] 1 7 6 T A S
Cép lai: [ ]
GIAY CHUNG SINH
Ho, chitr dém, tén khai sinh CUa ME: ...........oooiiiiiiiiiiiiiiee e
Ngay, thang, ndm sinh: ...........ccooviiiii e (B 21 7 S S R I e SR St
SO DDCN/HY CHIEU: ..ottt e e e et eeeeteneeee e eeseeee et s eesees e eneenaees
DL O LU st s oty mty soka i ae O S i e e s R e e B o el £ SO0 Hm i ot Saee s b ey g p e

S6 cON trong 140 SINN DAY: ..o
Gidi tinh clla CON: ..o CaNNANG ....eoviiiii gam.
L T e B N T M T e T bt R e o B R
11T 01 o e SR R i T SR S S e e e R e S e e e

ey, NZAY . thANG ... NAM ...............

Théan nhén cia tré Ngwoi do dé Pai dién co s KBCB
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi ro ho, tén va dong dau)

- Tén con dy dinh dt c6 thé thay déi khi khai sinh.
- Ghi chii véi truong hop sinh con phai phéu thugt hodc sinh con dudi 32 tudn hodc cde ndi dung khéc can luu y.

Quy trinh cdp gidy chitng sinh QT.10.KHNV



